
Reisekosten- und 
Auslagenabrechnung

Vor- & Nachname

Grund der Abrechnung

Reisezeitraum ab    bis    

Bankverbindung (IBAN)      

Reisepauschalen gültig ab 26.01.2023

• Fahrtkosten für Fahrten mit dem privaten PKW (nicht für Mitfahrer)
◦ 0,30€/km     Bitte immer Datum der Fahrt, Start- und Zielort angeben!

• Verpflegungspauschale (nur für Fortbildungen)
◦ 14 € bei Abwesenheit ab 8 Stunden (z.B. An- und Abreisetag) 
◦ 28 € bei ganztägiger Abwesenheit (24 Stunden)
◦ Abzüge, falls Mahlzeiten bei der Veranstaltung oder Unterkunft enthalten sind: 

Frühstück 5,60€ / Mittagessen 11,20€ / Abendessen 5,60€

Datum
Uhrzeit

ab
Uhrzeit

bis
Aufenthaltsort

bei Fahrtkosten Start und Ziel km
Verpfleg.-
Pauschale

Tages-
Summe

Gesamtbetrag: 

Auslagen  z.B. Übernachtungs- und Parkgebühren / nur mit beigefügtem Beleg!

Datum Abrechnungsgrund Betrag 

Gesamtbetrag: 

Abrechnungseinreicher Abteilungsleiter
für die Richtigkeit der Angaben für die Prüfung und Freigabe

_______________________________ _______________________________
Datum & Unterschrift  Datum & Unterschrift

(bitte jeweils Datum 
und Uhrzeit angeben)
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